
OHND	CJA	Panel	Atty	Review/Approve	CJA‐24s	 Page	1	
 

Instructions for CJA Panel Attorney to Review/Approve CJA‐24s 

1. After you login to eVoucher you will see a CJA‐24 in your My Active Documents.  Click on the 
voucher to open it.  You can see the date, the case number, the Court Reporter and when the 
voucher was submitted. 

 
 

2. On the Basic Info verify the case number and the Payment Information is the Court Reporter 
that performed the services. 

 
 

3. Click Next or click on the Services tab.  Verify the services claimed by the court reporter such as 
your page numbers and rate per page. 
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4. Click Next or click on the Expenses tab.  Verify any expenses claimed. 
 

 
 

5. Click Next or click on the Documents tab.  Open and verify any supporting documentation.  You 
may also add any supporting documents here by clicking Browse and then Upload. 

 
6. Click on Next or the Confirmation tab.  Verify the information in the Claims For Services.  Verify 

the Signature of the Claimant (court reporter). 
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7. Enter any public notes here. 

 
 

8. When you click in the box, you are certifying that you have reviewed the information for the 
CJA‐24 voucher and are stating that the services have been performed by the court reporter are 
accurate.  Next, click Approve.  If the services are incorrect, type in an appropriate comment and 
click Reject. 

 
 

9. You will receive a message that the voucher was successfully approved.  The voucher is 
automatically emailed to the CJA Team for review and processing.  You can either click on  the 
Home Page link or click on Home. 
 


